ok SECRETARIA DE ACTAREUNION - EQUIPO CYPA
BOGOT. GOBIERNO

Fecha; 02 demarzo de 2025

Lugar Alcaldia Local San Cristébal

Hora deinicie; 09:30 am

Objeto; Reunién  Equipe ~ Cuidado y Proteccion animal
Moderader: Dra. Nataly Suarez

DESARROLLY:

€l dia 02 de marzo de 2026 se realizé reunién con todo el equipo del drea CYPA, con el propésito de manifestar inquietudes,
socidlizar lineamientos de trabajo y organizar procesos administratives y técnicos relacionados con el funcionamiento del drea.

1. DILIGENCIAMIENTY DE FORMATOS;

Se reiterd al equipo, especialmente a os médicos veterinarios, la importancia del adecuado diligenciamiento de los formatos requeridos
para el desarrollo de sus actividades, entre ellos:

Historias clinicas.

Consentimientos informados para procedimientos de eutanasia.

Actas diarias de atencion al ciudadano.

Formates de visitas.

La lider del drea, Nataly Sudrez, indicé que estos documentos constituyen la trazabilidad de los actividades realizadas y sirven como
evidencia para los procesos administratives y la presentacién de cuentas de cobro.

2. ENTREGA DE ACTAS POR PARTE DE MEDICUS VETERINARIOS:

Se indicd que todos los médicos veterinarios deberdn realizar y entregar las actas correspondientes a las actividades desarrolladas, con
el fin de garantizar el registro de las acciones realizadas, contar con soportes y facilitar (a organizacién de la informacién en las
matrices del drea.

3. MANEJO DE INFORMACION Y MATRICES:

Se establecio que los actas y soportes deberdn ser entregados al técnico que se encuentre en la institucién, con el fin de organizar y
consolidar (a informacién en las matrices correspondientes. Esto permitird (levar un control adecuado, programar visitas y organizar el
cronograma de actividades.

4. COMUNICACION INTERNA
La abvgada Carelina Torres manifesté la importancia de dar respuesta oportuna a las selicitudes de informacién realizadas a través del
grupo institucional de WhatsApp, con el fin de mantener una comunicacién efectiva dentro del equipo.

5. USUARIOS INSTITUCIONALES

Se acords verificar (os accesos y usuarios correspondientes a los siguientes sistemas institucionales:
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e  Sistema Orfeo.
e Correos institucionales.

6. CURSUS DE CAPACITACION:
Se socializé (a posible realizacion de cursos en las siguientes dreas:
o  Peluqueria canina.
®  Primeros auxilios.
o Adiestramiento canino.
Se indict que cada curso contard con aproximadamente 10 personas por grupo. Asimismo, se solicité apoyo en la recopilacion de
hojas de vida para dar cumplimiente a este requerimiento y apoyar los procesvs de contratacion.

7. SOCIALIZACION CONTRATO VIGENCIA 2025
Durante (a reunion se realizé (a secializacion del contrato correspondiente a la vigencia 2025 relacionado con el proceso de
esterilizacién.

8. FORMATO DE INTERVENTURIA;
La doctora Michel Prieto consulté a la abogada Carolina Torres sobre la existencia del formato de interventoria. Como compromiso
queds la verificacién de dicho formato para su posterior socializacién con el equipo.

9. INDUCCION 4 TECNICOS:
Se socializé la induccion dirigida a los técnicos sobre el manejo de carpetas fisicas y metas, teniendo en cuenta que hasta el momento
no se contaba con un sistema digital para el registro de la informacion.

10. ATENCION AL CIUDADANO;
Se acords que los técnicos deberdn informar en el grupo de WhatsApp quién estard encargade de a atencién al ciudadano en cada
jornada, con el fin de mantener un control y organizacién en la prestacion del servicio.

CONCLUSION:
Se resalté la importancia del trabajo en equipo, el cumplimiento de los procesos administratives y el adecuado diligenciamiento de los

formatos para garantizar (a trazabilidad de las actividades realizadas en el drea CYPA.

RECISTRYO FOTOGRAFICO:
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